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QUY CHE NOI BO
QUAN TRICONG TY

(Ban hanh kem theo Nghj quyét s6 01./2026/NQ-DHPCH. VIETCAP ngay %) thdng (nam 2026
cua Pai héi dong cb déng)

Thang 03/2026

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY 2026 1

B Y



Vietcclp‘

CAN CU PHAP LY

Luét Chimng khoan sé 54/2020/QH14 dupc Quéc Hoi nude Cong hoa X& hoi Chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duroc Quéc Héi nuée CoOng hoa Xa héi Chd nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cda Luat Ching khoén;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B6 Tai Chinh hwéng dédn mét sé diéu
vé quan tri céng ty ap dung dbi voi céng ty dai ching tai Nghi Binh sb 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cda Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ching
khoan;

Théng tw s6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bé Tai Chinh quy dinh vé hoat déng
cua cdng ty ching khoéan;

Diéu 18 Céng ty C6 phan Chimg khoan Vietcap.
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Chwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai
héi déng cé déng, Hai dong quan tri, Téng Giam dbc; trinh tw, tha tuc hop Dai hoi déng cb déng;
dé ct¥, tng c¥, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng
Giam déc va cac hoat déng khac theo quy dinh tai Didu 1é Céng ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat.

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty clia Cong ty Cé phan Chirng khoan Vietcap ap dung cho céac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tdng Giam déc va nhirng ngwoi lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuat ngiv

1) Trong Quy ché nay, nhitng thuat nglr dwdi day dwoc hiéu nhu sau:

a)
b)

9)

h)

“Cong ty” 1a Cdng ty Cé phan Chirng khoan Vietcap;

“Quan tri cong ty” la hé théng cac quy tac dé dam bao cho cong ty dwoc dinh hwéng didu
hanh va dwoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi clia cb déng va nhitng ngudi
lién quan dén cong ty:

“Luét Chirng khodan” la Luat Chirng khoan da duoc Québc hoi nwéc Cong hoa X3 hdi Chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

“Luét Doanh nghiép” la Luat Doanh nghiép da duoc Qubc hdi nwéc Céng hoa Xa héi Cha
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

“Phép luat” 1a t&t cd van ban quy pham phap Iuat quy dinh tai Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat;

“Diéu 1& Cong ty" 1a Diéu & t& chirc va hoat dong clia Céng ty Cé phan Ching khoan
Vietcap;

“Nguéi quan ly Cong ty” la Chu tich Hai déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan trj, Tdng
Giam dbc, va cac ca nhan gilr chirc danh quan ly khac cé tham quyén nhan danh Céng ty
ky két giao dich ctia Céng ty theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty;

“Ngudi diéu hanh Céng ty” la Téng Giam déc, cac Phé Tong Giam dbc, cac Giam déc didu
hanh, Giam déc Tai chinh va ngudi diéu hanh khac;

“Thanh vién Hoi dbng quén tri khéng didu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri khong phai
la Téng Giam dbc, Phé Téng Giam déc, Giam dbéc didu hanh va Giam déc Tai chinh;

“Thanh vién déc 1ap Ho6i ddng quan tri” la thanh vién duwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu
155 Luat Doanh nghiép;

“Nguwdi phu trach quan tri cng ty” 1a ngudi cé trach nhiém va quyén han dwec quy dinh tai
Diéu 44 clia Quy ché nay;

“Nguoi co lién quan” 1a ca nhan hodc td chirc dwoc quy dinh tai Khoan 23 Didu 4 Luat
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Doanh nghiép va Khodn 46 Diéu 4 Luat Chirng khoan;

m) “Cé déng 16n” 1a cb dong s& hiru tryc tiép hoac gian tiép tir ndm phan trém (5%) tré
1&n s cb phiéu c6 quyén biéu quyét clia Coéng ty;

n) “Viét Nam” [a nwéc Cong hoa XA hdi Cha nghia Viét Nam;
0) “UBCK” I& Uy ban Ching khoan Nha nwérc.

2) Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mét sé didu khoan hodc van ban phap luat sé
bao gém ca nhitng stra ddi, bd sung hodc van ban thay thé clia didu khodn hodc van ban do.

3) Céc tir hodc thuat nglr da dwoc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan sé& cé
nghfa twong tw trong Quy ché nay néu khéng mau thun véi chi thé hodc ngir canh.

Diéu 3. Nguyén tic quan tri Cong ty

“Quan tri cong ty” 1a hé thdng cac quy tac d& dam bao cho Coéng ty dwoc dinh hwéng diéu hanh va
dwoc kiém soat mét cach cé hiéu qua vi quyén loi clia ¢d déng va nhirng ngudi lién quan dén
Cong ty. Cac nguyén téc quén tri céng ty bao gdm:

- Tuén thi cac quy dinh c6 lién quan cla Phap luat va Didu 1& Cong ty;
- Dam bédo mét co cAu quan tri hop Iy;

- Dam bao hiéu qua hoat ddng clia Héi déng quan tri va Ban Kiém soét:
- Dam bao quyén loi clia cd déng va nhirng ngwoi cé lién quan:

- Dam bao ddi x¥ cong bang gitka cac cb dong;

- Cdng khai minh bach moi hoat déng ctia Céng ty.

Chwong i

cO BbONG

Diéu 4. Th&i diém phat sinh quyén, nghia vy cia ¢ déng

1) Déi véi cb dong da lwu ky chirng khoan: Thei diém phat sinh quyén, nghta vu caa cb déng I3
thoi diém tai khodn lwu ky chirng khodn clia cé ddng mé tai mot thanh vién lwu ky chirng khodn
ghi c6 sb dw cd phiéu clia Céng ty.

2) DOi v&i cb dong chwa lvu ky chieng khoan: Thai diém phat sinh quyén, nghia vy clia ¢é dong
|a thoi giém tén va cac théng tin vé cé ddng dwoc ghi vao Sé dng ky ¢é déng cia Cang ty.

3) Sb dang ky cb déng cta Céng ty, Danh sach ¢b déng do Trung tdm Lwu ky Ching khoan Viét
Nam cung cap cho Céng ty Ia c&n ct duy nhét d& xac dinh tw cach, quyén va nghia vu cda cb
déng.

Diéu 5. Cé déng yéu cau cung cip théng tin

1) Cé déng hodc nhém cb ddng yéu ciu:

a) Xem xet, tra ctru va trich luc cac thdng tin trong danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét;
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b) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu I& Céng ty, sé bién ban hop Pai héi ddng cd
doéng va cac nghi quyét clia Dai hdi déng cb dong;

C) Yéu cau sira dbi thong tin ¢d dong khéng chinh x&c.
Trinh tw, thd tuc thywe hién nhivng yéu cu trén nhw sau:

- C6 dong yéu cAu néu tai Diém (a) hodc Diém (b) nhw trén phai gi¥i yéu ciu bang van
ban hodc lién hé truc tiép dén Tru s& chinh Céngty d& dwoc cung cdp tailiéu. Tailiéu
c6 thé glvi bing duwdng buu dién hay qua email theo yéu cau clia cd déng.

- C6 déng yéu cau néu tai Diém (c) nhw trén phai g yéu cau cho thanh vién Iwu ky noi cb
déng mé& tai khoan Iwu ky. i véi cd déng chwa lwu ky thi gtri triee tiép yéu cau bang van
ban dén Vin phdng Héi ddng quan trj cla Céng ty.

Cb ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai Khoan 2, Diéu 14 Didu I& Cong ty c6 quyén xem xét
va trich luc sb bién ban hop va cac nghj quyét clia Hoi ddng quan tri, bao cao tai chinh gitra
nién dd va hang nam.

Trinh tw, tha tuc thwe hién nhirng yéu cau nay nhw sau:

- Cb déng hodc nhém cé déng phai givi yéu cau bang van ban cho Van phéng Hai déng
quén trj béng cach gLﬂ thw hodc gl trwec tiép tai Tru s& chinh Céng ty. Yéu ciu phai
néu rd théng tin vé cb déng, sé lwong cb phan s& hivu, thoi gian s& hiru ¢b phan, cac tai
liéu can cung cép va chir ky cda cé dong hodc toan bd cac cb déng trong nhom.

- Trong th&i han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc yéu ciu cla cd dong hoac
nhém cé déng, Van phong Hoi dbéng quan tri sé cung cAp day du thong tin theo yéu cau cla
cbé déng hodc nhém cb déng. Trong trwdng hop tir chéi yéu cau cla cb dong hodc nhom
cb déng, Ch tich Hai ddng quan tri sé& tra 1&i chinh thire bang v&n ban cho cd déng
ho&c nhém cé déng.

Diéu 6. Cé ddng yéu cau triéu tap hop Dai hoi ddng cé déng

C6 déng hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 2, Bidu 14 Didu 18 Cong ty ¢6 quyén yéu ciu tridu
tap hop Pai héi ddng ¢d ddéng theo trinh tw nhu sau:

1)

2)

C6 dong hozc nhom cé déng lap yéu cu triéu tp hop Pai hoi ddng cb déng bing van ban gui
cho Chu tich Hoi ddng quan tri bing cach glri thw hodc glvi trwe tlep tai Tru s& chinh Cong
ty. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd déng phai néu rd thang tin vé& cb déng, sé lwong cd
phan sG hiru, thei gian s& hiru cb phan, 1y do yéu ciu triéu tap hop Dai hdi ddng co déng, cac
van d& du kién thao luan tai cudc hop, chi¥ ky clia c6 déng hosc toan bd cac cb déng trong
nhém cé déng.

Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwec yéu cau clia cd déng hodc nhdm
cb dong, Héi ddéng quan tri sé tra 1&i chinh thire bang van ban vé yéu cau triéu tap hop Dai
héi ddng cb déng cho cb dong hodc nhém cé déng.

C6 déng hodc nhém cb ddng c6 quyén yéu ciu Ban Kiém soat lam viéc véi Hai déng quan tri
trong trwdng hop khdng déng y quyét dinh cla Hoi ddng quan tri.

Céng ty hoan tra cac chi phi hop Iy lién quan dén viéc triéu tap Dai hoi cho ngwdi triéu tap véi
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diéu kién phai xuét trinh cac héa don hop I1& c6 ghi ddy @G va chinh xac théng tin cia Cong
ty.
Diéu 7. C6 ddng yéu ciu bd sung chwong trinh hop Dai hdi ddng cb déng

1) Cb d6ng hodc nhém cd déng c6 quyén dé& xuat cac van d& dwa vao chwong trinh hop Dai hoi
déng cb déng nhw quy dinh tai Khoan 4, Bidu 20 Pidu 1& Céng ty.

2) Hoi dbng quan tri s& xem xét cac van @& kién nghi dwa vao chwong trinh hop Dai héi ddng cd
déng. Héi dong quan tri s& théng bao dén cb dong hodc nhom cb déng vé kién nghi cda ho
dworc chap thuan hay bj ttr chéi.

3) Trong truong hop Hai déng quan tri chp thuan kién nghi, Hoi ddng quan tri s& G& nghj ngui
triéu tap hop Pai hoi déng cb déng dua tat ca kién nghi vao duw thdo chwong trinh hop Dai hoi
dong cb déng. Kién nghi dwoc chinh thire bd sung vao chwong trinh hop néu dwoc Bai hoi
ddng cb déng chap thuan.

4) Trong trwong hop H0| déng quan tri khong chép thuan kién nghi, Hoi ddng quan tri phai tra |oi
bang van ban cho ¢ déng hodc nhém cd dong biét ly do khéng chép nhan kién nghi trwéc
ngay du kién té chirc Dai hdi déng cd déng.

5) Cb dong hodic nhém cb déng dwoc chép thuan kién nghi phai cung cAp cho Hai ddng quan tri
cac tai liéu lién quan dén cac van dé dwoc kién nghj dwa vao chwong trinh Dai héi déng cd
ddng dé Hoi déng quan trj chuan bi tai liéu cho Dai hoi ddng cb déng.

Diéu 8. C6 déng yéu ciu tham dy cudc hop Dai héi déng cé doéng khi cé déng mua cé phén
cua Cong ty sau ngay ding ky cuéi cung thyc hién quyén tham dy Pai hdi nhwng trwéc
ngay khai mac cudc hop Dai héi déng cbd déng

Trong truong hop ¢b déng mua cd phan clia Céng ty sau ngay ding ky cuéi cling thirc hign quyén
tham dw Dai héi nhwng trwvdc ngay khai mac cudc hop Pai hdi d‘ong cb dong, ¢b ddng co quyen
yéu cau Héi dong quan tri dwoc tham dw cude hop Pai héi déng c6 déng nhwng khéng c6 quyén
biéu quyét. Trinh tw nhw sau:

1) Cb& ddng yéu cu thanh vién lwu ky noi ¢é ddng mé tai khoan Iwu ky cung cép cho cb déng
bang sao ké g|ao dich chirng khoan tai thoi diém cd déng mua cd phan cla Cong ty (sau
ngay dang ky cudi cling nhung trwéc ngay khai mac cude hop Dai héi ddng cé déng).

2) Cb ddng glri yéu cau tham dy cudc hop Dai hdi ddng cb ddng bang vin ban cling bang sao ké
giao dich chirng khoan dén Van phong Hdi @dng quan tri clia Cong ty cham nhét Ia ba (03)
ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng cb déng.

3) Néu Hoi déng quan tri khéng chép thuan yéu cau tham dw Pai hoi ddéng cb déng cua cd ddng
thi Héi déng quan tri phai tra 1&i béng van ban cho ¢ déng biét Iy do khéng chap thuan trwéc
ngay dw kién té chirc Dai hoi dong cb déng.

Chwong lli
DAI HOI PONG cO PONG

Diéu 9. Cudc hop Dai hoi déng cb dong thwong nién, bt thwong va lay y kién cd dong
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bang vin ban

Céng ty tién hanh trinh tw, tha tuc triéu tap hop, tién hanh hop va biéu quyét tai Dai héi ddng
cb déng theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Céng ty.

1) Théng bao vé viéc chét danh sach cé déng cé quyén tham du hop Dai hdi déng cb déng;
2) Théng béo triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao hop Dai hai déng ¢ ddng;
3) Cach thirc dang ky tham dw/ Gy quyén tham duw Pai hdi ddng cb déng;
4) Thé thire tién hanh hop va bidu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb ddng:
5) Céach thirc phan déi Nghi quyét clia Dai hdi dong cb déng;
6) Lap Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong;
7) Céng bb Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;
8) Céac vén dé khéc.
Diéu 10. Quyét dinh té chirc hop va chudn bj tai liéu hop Pai héi déng cé déng
Hoi dong quén tri hop @& théng qua théi gian, dia diém, dw thdo chwong trinh va néi dung hop
Dai hdi déng cb déng.
H&i dbng quan tri phan céng trach nhiém chudn bj cac tai liéu lién quan dén ndi dung hop Pai
héi déng ¢b déng cho Cha tich Hai ddng quan tri, Ban Téng Giam déc va Thuw ky Hai ddng quan
tri. Tuy theo tlrng néi dung cu thé, HAi ddng quan tri phan céng tai liéu hop Dai hdi ddng cb déng
phi hgp. H8i dong quan trj phé duyét lai toan bo tai liéu hop Dai hdi ddng cb déng trwéc khi
dang trén trang théng tin dién tlr ciia Céng ty.
Diéu 11. Théng bao vé viéc chét danh sach cé dong c6 quyén tham dw hop Pai hoi déng cd
dong
Hoi dong quan tri cong bd théng tin vé& viéc chét danh sach cb d6ng c6 quyén tham dw hop
Bai hoi déng cb déng téi thiéu hai muoi (20) ngay trwdc ngay dang ky cudi ciing. Thong bao nay
dwoc céng bd théng tin cho cac co quan chirc nang va dang trén trang théng tin dién t& cia
Céng ty.
Diéu 12. Théng bao triéu tap Dai hdi ddng cb ddng, chwong trinh hop va théng bao hop Pai
héi déng cé dong
1) Théng bao m&i hop Bai hoi déng cb ddng thire hién theo quy dinh tai Diéu 20 Didu & Cong ty.
Théng bao mai hop Dai hdi ddng ¢b déng gdém cac ndi dung chinh nhw sau:
- Thoi gian va dia diém té chire Dai hoi ddng ¢ dong:
- Néi dung chwong trinh Dai hdi déng cb déng:;
- Dia chi cu thé clia trang théng tin dién tr dang tai tai liéu hop Dai hdi dbng cb déng;
- Diéu kién tham dw Dai hoi ddng cb dong;

- Thoi gian va cach thire dang ky tham dy Dai héi ddng cb dong.
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2)

3)

Thoéng bao m&i hop Dai hdi dong c¢b ddng dwoc gl cho tat cd cd déng trong danh sach cb
ddng c6 quyén tham du hop Dai hoi déng cd dong theo Khoan 3 didu 20 Digu 1& Cong ty.

Chuong trinh hop Dai héi ddng cé déng va tai liéu lién quan dén céac van dé& sé duoc bidu quyét
tai Dai hdi déng cé ddng duwoe gli cho ¢b dong cé tén trong danh sach cd déng co quyén tham
di hop Dai hoi ddng cé ddng va/ hodc dang trén trang théng tin dién t& clia Cong ty. Trong
treong hop tai liéu khéng duec glvi kém theo thong bdo hop Pai hdi ddng cb déng, théng
bao hop Dai héi déng cb ddéng phai néu ré dia chi trang théng tin dién tir clia Céng ty dé
cb doéng co thé tiép can.

Diéu 13. Céach thirc ding ky tham dw Dai hoi déng cd dong

Cb ddng hodc Ngwoi dai dién dwoc Oy quyén tham dw Pai héi ddng cb ddng dang ky tham du tai
Dai héi theo cach thirc ghi trong Théng bao m&i hop va xuét trinh cac loai gidy t& chirng thue ca
nhan (Chirng minh nhan dan/ Thé can cwéc cdng dan/ Hé chiéu) va Gidy Gy quyén (trong trweng
hop Gy quyén) khi tham du.

Diéu 14. Thé thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung cia cudc hop

1)

2)

3)

4)

Phiéu biéu quyét duoc giri dén Cd déng kém theo thu mdi hop hodc phat tai cudc hop Dai hi
déng cb dong hodc bang hinh thirc dién te.

Cach thirc biéu quyét tai Dai hdi ddng cb dong duoc thie hién theo quy dinh clia phap luat,
Diéu 16 Céng ty va Quy ché Iam viéc do Dai hoi ddng ¢é ddng théng qua tai tirng ky hop.

Cé dong duw hop biéu quyét bing cach danh dau vao phiéu bidu quyét va bé vao thing phiéu
dat tai phong hop hodc str dung biéu quyét bing hinh thirc bd phidu dién tir hodc hinh thire
khac do Céng ty cung cAp. Phiéu biéu quyét hop I& va d4 c6 chir ky clia Cd déng hodc dwoc
xac thyre bang cac hinh thirc khac do Hai ddng quan tri quy dinh 1a bing chirng xac nhan ¥ kién
biéu quyét clia C ddng v& van d& dwoc néu trong phiéu.

Ban Kiém phiéu thwc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
Ban Kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng dwoc sy giam sat clia dai dién cb déng.

Ban Kiém phiéu c6 thé si¥ dung cac phwong tién k¥ thuat dién tr va chuyén vién ky thuat
hé tro trong viéc kiém phiéu.

Kiém tra tinh hop |& cla cac Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ci.
Kiém tra I&n Iwot tieng Phiéu biéu quyét/ Phiéu bAu ctr va ghi két qua kiém phiéu.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu niém phong toan b cac Phiéu bidu quyét/ Phiéu biu clv
va ban giao lai cho Ch toa.

Lap va céng bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu.
NG6i dung Bién ban két qua kiém phiéu phai cé cac ndi dung chi yéu sau:
a) Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban Kiém phiéu:
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c) Téng sb cb déng tham gia dw hop;
d) Téng sbé cb déng tham gia bd phiéu;

e) Sb vaty 1é Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau clv hop 18, Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ctr khong
hop I€;

f) 86 vaty I& sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién cho tirng quyét dinh
théng qua tai Dai hdi va/ hodc sé phiéu bau cho tirng (rng ci¥ vién vao Hai ddng quan tri/
Ban Kiém soat.

g) Bién ban kiém phiéu phai cé ch ky clia cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

Diéu 15. Cach thirc phan déi quyét dinh cla Dai hdi ddng cd déng

Cé déng hosc nhém cbd déng co quyen yéu clu Tda an hodc Trong tai xem Xxét, hdy bd nghi
quyét hodc mét phan néi dung nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb ddng theo quy dinh tai Didu 26 Diéu
|& Cong ty.

Diéu 16. Lap bién ban hop Dai héi déng cb déng

1) Bién ban hop Dai hdi ddng cb déng do Thw ky lap ngay tai cudc hop va duoc théng qua trwéc

2)

khi két thic cudc hop.

Bién ban phai bao gébm cac néi dung quy dinh tai Diéu 25 Didu I& Cong ty. Bién ban dwoc lap
bang tleng Viét va tiéng nwéc ngoai déu co hiéu luc phap ly nhw nhau. Trwedng hep céd sw khac
nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi noi dung trong bién ban tiéng
Viét cé hiéu lwe ap dung.

Chu toa doan va Ban thu ky cudc hop phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hgi dong cb déng phai céng bé cho cac co' quan chire ndng va dang trén
trang théng tin dién t& ciia Cong ty trong théi han hai mwoi bbn (24) gio hodc givi dén tat ca
cb dong trong thoi han mwei 1am (15) ngay, ké tlr ngay két thuc cudc hop; viéc gl bién
ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang tai Ien trang théng tin dién tlr cla Céng ty.

Bién ban hop Dai hdi ddng cé déng, phu luc danh sach ¢ dong dang ky dy hop, nghi quyét da
dwoc théng qua va tai ligu co lién quan glvi kém theo théng bado méi hop phéi dwoc lwu gitk tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

Diéu 17. Cong bé Nghj quyét Dai hoi déng cé dong

Nghi quyét hop Bai héi dng cb dbng phai céng b théng tin cho cac co quan chire ndng va
dang trén trang thong tin dién tlr clia Céng ty trong thdi han hai mwoi bdn (24) gio hodc gui
dén tat ca cb déng trong thdi han mwoi 1dm (15) ngay, ké tir ngay nghi quyét dwoc théng qua.

Diéu 18. Cudc hop Pai hoi déng cé dong trwc tuyén

Tham quyén va cach thire tién hanh Dai hdi déng cb dong truc tuyén dwoc thiee hién theo quy
dinh sau day:

1)

Can c tinh hinh thie t&, Hoi déng quan tri quyét dinh triéu tap Dai hai dong cb déng thuong
nién, bat thuwéng bang hinh thire trwee tuyén va quy dinh cach thirc biéu quyét tai cude hop Pai
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2)

3)

5)

6)

hdi ddng cb ddng truwe tuyén.

Quyét dinh té chirc hop Dai héi dong cb dong trwec tuyén, chudn bi tai liéu hop Dai hai déng cb
déng, théng bdo vé viéc chdt danh sach cd déng c¢é quyén tham dw hop Dai hoi ddng cb
ddng truc tuyén duoc thwe hién theo quy dinh tai cac Didu 10 va 11 cla Quy ché nay.

Théng bao moi hop Pai hdi déng cb déng trwc tuyén thue hién theo quy dinh tai Diéu 20 Pidu
& Cong ty.

Cé d6ng hozc Nguwéi dai dién dwoc Gy quyén tham dw Dai hoi ddng cb dong dang ky tham du
tai Dai hdi theo cach thirc ghi trong théng bao méi hop theo trinh tw chinh nhw sau:

a) Cb déng truy cap vao dweng link da dwoc Cong ty céng bé dé thue hién khai bao tw cach
Cb ddng va dang ky tham du cudc hop Dai hdi déng cb déng;

b) Cé dong thire hién khai bao chinh xac céc théng tin c& nhan cén thiét ma Céng ty da gtvi
dén C6 dong;

¢) Sau khi khai bao day du va chinh xac cac théng tin trén, Cong ty sé thwe hién kiém tra tw
cach clia Cé déng. Trudng hop Cd déng c6 tw cach tham dw hop &, Cé ddng sé truy
cép vao Hé thong dé tham du hop Pai hdi déng cb déng

Cé déng s& hiru cb phan co quyen biéu quyét thwc hién quyén biéu quyét thdng qua cac van
dé tai cudc hop Dai hdi ddng cbd déng va bau clr qua hinh thirc bé phiéu tir xa phu hgp véi quy
dinh cua Phap Luat;

Viéc triéu tap, 1ap danh sach c¢é déng, gtvi thuw mei hop va cac tai lieu kém theo, diéu kién tién
hanh Dai héi déng cb déng truc tuyén va cac thi tuc khac dwoc thwe hién theo quy dinh vé t6
chtrc Dai hdi ddng cb déng trwe tiép tai Diéu 18, Quy ché nay va quy dinh clia phap luat co lién
quan. Ngoal quy dinh tai Diéu nay, Hoi déng quan tri c6 thé ban hanh Quy ché t6 chirc hop Dai
héi ddng ¢b ddng truc tuyén @é hudng dan chi tiét cac van dé lién quan dén viéc t4 chirc hop.

Cach thirc phan dbi quyet dinh clia Pai hdi ddng cb déng, lap bién ban hop Dai hoi dong cb
déng, cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng dwoc thue hién theo quy dinh tai cac Diéu 15,
16 va 17 ctia Quy ché nay.

Diéu 19. Dai héi ddng cb dong hop két hep hinh thirc héi nghi trwe tiép va trwe tuyén

1)

2)

Cén ctr theo tinh hinh thyc té, Hai ddng quan tri cling c6 thé quyét dinh triéu tap Pai hoi déng
cd ddng theo hinh thirc két hop t& chire trire tiép va trwc tuyén theo quy dinh tai Diéu 1& Céng
ty va Quy ché nay.

Héi déng quan tri ban hanh Quy ché té chirc hop nay dwa trén cac quy dinh vé triéu tap, lap
danh sach cb déng, gtri thw moi hop va céc tai liéu kém theo, diéu kién tién hanh Dai héi déng
cb dbng trwe tuyén, bd phiéu, kiém phiéu va céc thi tuc khac tai Didu 1& Cong ty, Quy ché nay
va quy dinh cta phap luét cé lién quan.

Diéu 20. Pai héi déng cb déng théng qua Nghi quyét bing hinh thirc 1dy y kién bdng van
ban

1)

Bai hoi dong cb déng c6 thé théng qua cac van G& thude thdm quyén clia minh theo thé thire
lay y kién C6 d6ng bang van ban va thirc hién theo trinh tw quy dinh tai Didu 24 Didu Ié Céng
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ty.

2) Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thire lay ¥ kién b déng bang van ban cé gia tri nhw nghi
quyét dwoc thong qua tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong.

Diéu 21. Bao cao cua Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat tai cudc hop Dai héi ddng cd
dong thwdng nién

1) Bao céo hoat déng cla Héi ddng quan tri

Béo céo hoat dong cta Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi déng ¢ déng thwong nién la bao céo
vé quan tri va két qua hoat dong clia H6i ddng quan trj va clia tirng thanh vién Hoi ddng quan

tri,

a)

b)

c)

d)

ngoai ra phai dam bao cac néi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khéc clia Hoi déng quan trj va tirng thanh vién Hai
ddng quan tri theo quy dinh tai Bidu 30 Diéu 1& Cong ty:

Tong két cac cude hop Héi déng quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri:

Béo céo vé cac giao dich gilra cong ty, cdng ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kidm
soat trén 50% tr& 1&n vén diéu I€ véi thanh vién Hei déng quan tri va nhirng ngudi cé lién
quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi céng ty trong d6 thanh vién Hai déng
quan tri 1& thanh vién sang lap hodc la ngwdi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gan nhét tréc thoi diém giao dich.

Hoat dong cla thanh vién Hai ddng quan tri ddc lap va két qua danh gia cla tirng thanh
vién dbc lap vé hoat déng ctia Hoi ddng quan tri;

Hoat déng clia cac Tiéu ban truc thude Hoi ddng quan tri (néu co):
Két qué giam sat déi véi Téng Giam déc;

Két qua giam sat dbi véi Nguwoi didu hanh khac;

Cac ké hoach trong twong lai;

Cac ndi dung khac theo quy dinh clia phap luat (néu co).

Béo cao hoat ddng clia Ban Kiém soat

Béo cdo hoat déng ctia Ban Kiém soét trinh Dai hoi ddng ¢é déng thwong nién la bao cdo vé
két qua kinh doanh clia Céng ty va két qua hoat déng clia Hoi ddng quan tri va Téng Giam
dbc, ngoai ra phai d@&m bao cé cac ndi dung sau:

a)

b)

c)
d)

e)

Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cla Ban Kiém soat va tirng Kiém soat vién
theo quy dinh tai Diéu 43 Diéu I& Cong ty;

Tong két cac cudc hop clia Ban Kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban Kidm
soat;

Két qué giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cla Céng ty;
Két qua giam sat dbi v&i Hoi déng quan tri, Tdng Giam ddc va Ngwdi didu hanh khac:

Két qua danh gia sw phéi hop hoat dong gitra Ban Kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Téng
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Giam dbc va céac cb dong.
Diéu 22. Ngén ngir sir dung trong cudc hop Dai hdi déng cé déng
1) Ngén ngtr chinh thtrc str dung trong cudc hop Dai hdi ddng cb ddng Ia tiéng Viét.

2) Néu Chu toa khéng chi dinh phién dich chung cho cudc hop Dai hdi déng cb dong thi cb déng
la ngwoi nwéc ngoai co quyén dan theo phién dich khi tham dw Dai hdi, tuy nhién phai
théng bao trwéc cho Ban Td chirc Pai héi dwoc biét khi dang ky tham dw hop dé duoc
sap xép chd ngdi cho ngwdi phién dich.

Chwong IV
HOI PONG QUAN TR]
Diéu 23. Vai trd, quyén va nghia vy ctia Hoi ddng quan tri

Vai tro, quyén va ngha vy clia Hoi déng quan tri tuan thii theo quy dinh tai Didu I& va cac quy
dinh cua phap luét.

Diéu 24. Co clu té chirc clia Hoi dbéng quan tri
1) Cha tich Héi déng quan tri;

2) Thanh vién Hai déng quan tri;

3) Céac tiéu ban tric thudc Hoi ddng quan tri.
Diéu 25. Thanh phan Hoi déng quan trj

1) S0 Iwgng thanh vién Hoi déng quan tri cia Céng ty it nhat 14 ndm (05) ngwdi va nhidu nhat 13
muw&i mét (11) ngudi véi nhiém ky theo quy dinh clia Diéu 1& va phap luat ¢é lién quan. Co cAu
Hoi dong quan trj can dam béo su can dbi gitra cac thanh vién cd kién thirc va kinh nghiém
vé phap luat, tai chinh, linh virc hoat ddng kinh doanh cla Céng ty.

2) Céngty han ché téi da thanh vién Hai ddng quan tri kiém nhiém chirc danh didu hanh cla Céng
ty d& dam bao tinh doc lap cla Hoi ddng quan tri.

3) Co cau thanh vién H6i dong quan tri clia Cang ty phai dam bao téng sb thanh vién Héi ddng
quan tri la thanh vién déc lap, thanh vién khéng diéu hanh téi thiéu theo quy dinh tai khoan
3 diéu 28 Piéu I& Cang ty.

Diéu 26. Tiéu chuén thanh vién Hoi déng quan trj

Thanh vién Héi déng quan tri phai dap (rng tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 27 Didu 1&

Coéng ty.

Diéu 27. C6 déng, nhém cé ddng tng civ, dé clr ngwdi vao vi tri thanh vién Hoi déng quan

tri

1) Trwée cude hop Dai hoi dong cb dong, cac cd déng cé quyén ciing nhau 1ap nhém @& clr (ng
vién thanh vién Hoi ddng quan tri.

2) Viéc trng clr, dé cr thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc thee hién theo quy dinh tai Didu 27 Bidu
& Cong ty.
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3)

4)

Ung ctr vién Hai @dng quén tri chun bi hd so' tham gia (ng cir, d& ci¥ (theo mAu ctia Céng ty)
va gli vé& Ban T chirc Dai hoi déng cb déng theo thdi gian quy dinh. Chi nhitng hd so tng
clr, & clr dap tng du diéu kién (ng ck, @& cl va nhitng tng vién dap (ng AU didu kién
twong (rng cla thanh vién Hoi déng quén tri méi dwgc dwa vao danh sach (ng clr vién cbng
b tai Dai hdi ddng cb dong.

Thong tin lién quan dén cac (ng ¢ vién Héi déng quan tri duwoc cong b trén trang théng tin
dién tlr clia Cong ty t6i thiéu muoi (10) ngay trwée ngay khai mac Bai hoi ddng cb déng dé cb
déng c6 thé tim hiéu vé& cac (rng vién nay trde khi bd phiéu. Théng tin lién quan dén cac (g
clr vién Hoi ddng quén tri dwoc cong bb téi thiéu bao gdm:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;
b) Trinh @ chuyén mén;
¢) Qua trinh cbng tac;

d) Béo cao danh gia vé déng gop cla (rng vién cho Cong ty voi tw cach la thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop (rng vién dé duoc tai bd nhiém:

€) Tén céac céng ty ma tng ctr vién dang ndm gilr chirc vu thanh vién Hoi dbng quan tri
va cac chirc danh quan ly khac; va

f) Cac lgi ich lién quan dén Cang ty.

Diéu 28. Bau thanh vién Héi ddng quan tri

1)

Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo phwong thirc bau ddn phiéu theo quy
dinh tai Biéu 27 Piéu 1& Cong ty, theo d6 mai cb déng hodc nguwei dwoc dy quyén du hop c6
téng sb phiéu bau twong (rng v&i tdng sé cb phan sé& hivu/ dai dién nhan véi sb thanh vién
dwoc bau cla Hoi ddng quan tri.

Phiéu bau cl thanh vién Héi ddng quan tri dwoc Ban T4 chire Dai hdiin sin véi danh sach cac
teng vién sap xép theo thir tw bang chir cai tiéng Viét va duwoc dong diu Céng ty. Phiéu bau cir
c6 ghi tén cb déng, sé dang ky s& hivu, ma sé cb dong, sb cb phan s& hiru, sé cd phan dwoc
Gy quyén, tong s6 ¢ phan cé quyén biéu quyét, s6 phiéu biu da dwoc nhan twong (ng véi sb
thanh vién dwoc bau vao Hai déng quan tri.

Cb déng hodc nguwdi duwoc Gy quyén dw hop c6 thé don toan bd sé phiéu bau ctia minh dé& bau
cho mét (01) trng ctr vién hodc chi bAu mét phan trong téng sé phiéu bau cla minh cho mét
(01) hodc mét s6 tng clr vién. Tuy nhién, c6 déng hodc ngwdi dwoc Gy quydn dy hop chi
dwoc bau téi da sb (rng vién Hoi ddng quan tri ma Cong ty yéu cAu trén tdng sb tng cir
vién Hoéi déng quan tri.

Cach thirc bau cir tai Dai hdi déng cé déng dwoc the hién theo quy dinh cda phap Iuat, Didu
& Cong ty va Quy ché lam viéc/ bau ctr do Dai hai ddng cb déng thng qua tai tirng ky hop.

Cén clr vao s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc yéu ciu bdu, ngwdi tring clv thanh
vién Hoi dbng quan tr dwoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt du tr tng
clr vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién.

Trwdng hop c6 tlr hai ting clr vién tré 1én dat cung sb phiéu bau ngang nhau cho thanh vién
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cudi cuing clia Hi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac ting ¢l vién c6 sé phiéu
bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cr hodc Piéu 1& cong ty.

Diéu 29. Cac trwérng hgp mién nhiém, bai nhiém va biu bd sung thanh vién Héi déng quan
tri

1) Thanh vién Hdi ddng quan tri bi mién nhiém trong cac trwéng hop quy dinh tai Khodn 4 Diéu
28 Diéu & Cong ty.

2) Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng dé& bau bd sung thanh vién Hoi ddng
quan tri theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 28 Diéu 1& Céng ty.

Trwdng hop khéc, tai cudc hop gan nhét, Dai hdi ddng cb dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Héi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.
Diéu 30. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

1) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri phai céng bé théng tin
cho cac co quan chirc ndng va dang trén trang thong tin dién tl ctia Cong ty trong thdi han hai
muoi bén (24) gidr ké tir ngay cé thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng
quan.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tlr ngay cdng bd théng tin vé& viéc thay déi, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Céng ty glvi cho cac co’ quan chirc nang Ban
cung cép théng tin cla thanh vién Hoi ddng quan tri méi (néu co).

Diéu 31. Théng bao hop Hoi déng quan tri

1) Chu tich H3i déng quan tri hodc ngwdi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai glri théng bao mai
hop cham nhét nam (05) ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théng bao maoi hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van d& thdo Iuan va quyét dinh. Kém theo
théng bao mai hop phai ¢ tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ca thanh vién.
Thong bao méi hop dwec glri bang buu dién, fax, thw dién tl hodc phwong tién khac, nhwng
phai bao dam dén duwoc dia chi lién lac cda tirng thanh vién Hai ddng quan tri dwoc dang ky tai
cbng ty.

2) Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguwi triéu tap glri thdng bao mdi hop va céc tai liéu keém theo
dén cac Kiém soat vién nhw dbi véi cac thanh vién Héi déng quan tri.

Diéu 32. Diéu kién té chirc hop Hoi ddng quan tri

H&i ddng quan tri ¢6 thé hop dinh ky hodic bét thudng. Cac cude hop Hoi dng quan tri dworc tién

hanh theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu 1& Cong ty.

Diéu 33. Uy quyén tham dw hop Hoi déng quan tri

1) Thanh vién Héi dong quan tri k& ca Chu tich Hai ddng quan tri ¢6 thé Gy quyén cho mét (01)
thanh vién Hoi ddng quan tri khac tham dw cudc hop Hoi ddng quan tri. Viéc Gy quyén tham du
cudc hop Hoi déng quan tri phai 1ap béng van ban va glri dén Chi tich Hai ddng quan tri it nhat
mét (01) ngay trwée ngay té chive hop Hoi ddng quan tri.

2) Thanh vién Héi dong quén tri khéng dwoc phép Gy quyén cho ngudi khéng phai la thanh vién
Héi déng quan trj dé thuc hién nhiém vu va quyén han clia minh néu khéng duoc da sé cac
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thanh vién Hoi déng quan tri con lai chép thuan.

Diéu 34. Biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri

1)

2)

Biéu quyét tai cude hop Héi ddng quan tri dwoc tién hanh theo quy dinh tai Khoan 9, 10 va 11
Diéu 32 biéu lé Céng ty.

Thanh vién Héi ddng quan trj dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trweng hop
sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai Didu 33 Quy ché nay.
¢) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi trrc tuyén hodic hinh thirc tong tw khac;

d) GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thu dién to.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thwr, phiéu bidu quyét phai dwng trong
phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hi ddng quan tri cham nhét mot (01) g trwde
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duwoc mé trwde sw chirng kién clia tat c& nhitng ngudi dy
hop.

Diéu 35. Théng qua quyét dinh cta Hai ddng quan tri

1)

2)

Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dwoc théng qua néu duoc da sb thanh vién dw hop tan thanh:
trwong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia cé ¥ kién cta Cha tich
Hoi déng quan tri.

Trong trwdng hop quyét dinh do Hoi déng quan tri thdng qua trai véi quy dinh clia phap luat
hodc Diéu 1& cong ty gay thiét hai cho Céng ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua quyét
dinh d6 phéi cung lién d&i chiu trach nhiém cé nhan vé quyét dinh d6 va phai Gén bu thiét
hai cho Céng ty; thanh vién phan déi théng qua quyét dinh néi trén dwoc midn triv trach nhiém.
Truéng hop nay, cb dong s& hiku cd phan cla Cong ty lién tuc trong thoi han it nhat mét (01)
nam c6 quyén yéu cau Hai ddng quan tri dinh chi thuc hién quyét dinh néi trén.

Diéu 36. Bién ban hop Héi déng quan tri

1)

Céac cudc hop clia Hoi dong quén tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi @m, ghi va lwu gil
duwdi hinh thire dién tlr khac. Bién ban phai [ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang
tiéng nuwdc ngodi, cd cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
c) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi dwoce Gy quyén dw hop va cach thirc dw
hop; ho, tén céc thanh vién khong dw hop va Iy do;

e) Céc vén dé& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tat phat biéu y kién clia ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ciia cudc hop:
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2)

3)

g) K&t qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khéng
co y kién;

h) Céc van dé da dwoc thong qua;

I) Ho, tén, chi¥ ky chi toa va ngwéi ghi bién ban.

Chu toa va ngwdi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac cda néi
dung bién ban hop Hdi déng quan tri.

Chu tich Héi déng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hai ddng quan tri cho céc thanh
vién va bién ban d6 la bang chirng xac thwe vé céng viéc da dwoc tién hanh trong cac cude
hop @6 trir khi c6 y kién phan déi vé& ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir khi
chuyén di. Bién ban hop Héi ddng quan tri phai co chi ky cta t&t ca cac thanh vién Hoi ddng
quan tri tham dw cuéc hop hodc Bién ban duwoc 1ap thanh nhiéu ban va méi bién ban c6 chir ky
cla it nhat mét (01) thanh vién Héi ddng quan trj tham gia cudc hop.

Bién ban hop Hai ddng quén tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu gilr tai tru
chinh cta Céng ty.

Bién ban Iap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nwéc ngoai. Bién ban lap bing
tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai cé hiéu lwe ngang nhau. Trweng hop c6 sw khac nhau vé
néi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng nwée ngoai thi ndi dung trong Bién ban tiéng Viét c¢é hiéu
Iwe ap dung.

Diéu 37. Théng bao nghi quyét Hoi déng quan tri

1)

2)

3)

Nghi quyét Hoi Gdng quan tri phai glvi dén tat ca thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat va Ban Téng Gidm déc trong thoi han hai mwoi bén (24) git> k& tir ngay nghi
quyét dwoc théng qua.

Nghi quyét Hoi dong quan tri dwoc céng bd théng tin cho cac co quan chirc ndng va ding
trén trang théng tin dién tr clia Cong ty dung theo quy dinh phap Iuat hién hanh vé céng bé
thdng tin trén thi trwdng chirng khoan.

Nghi quyét 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai cé hiéu lwc ngang nhau. Trwdng hop c6 sw

khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong Nghi quyét
tiéng Viét c6 hiéu lwe ap dung.

Diéu 38. Diéu kién lam viéc ctia Héi déng quan tri

1)

2)

H8i déng quan tri thwc hién chirc nang quan tri Céng ty théng qua bé may hoat déng va
con dau cla Céng ty.

Van phong Céng ty cé trach nhiém nhén va chuyén thw tir va tai liéu cia Hoi ddng quan tri. TAt
ca thu tlr va tai liéu clia Hoi dong quan tri phai dwoc chuyén cho Van phang Hoéi ddng quan tri
dé trinh Cha tich Hoi déng quan tri xtr 1y, triv trwdng hop van ban g dich danh mét thanh
vién Héi déng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép 1am viéc voi bat ky nhan vién nao clia Céng ty @&
thwe hién nhiém vu dwoec phan cong cia minh. Khi 1am viéc, thanh vién Héi déng quan tri cé
thé chét vén, trao ddi, yéu ciu cung cép thang tin va sb liéu nhung khéng dwoc lam &nh hudng
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dén quyén diéu hanh cta Ban Téng Gidm dbc. Thanh vién Hai ddng quan tri phai théng béo
cho Téng Giam déc trwée khi thure hién quyén ctia minh quy dinh tai diém nay.

4) Nhan vién Cong ty cé trach nhiém lam viéc, bdo cdo va cung cép tai liéu, thdng tin can thiét
theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri.

Diéu 39. Thu lao cua thanh vién Héi déng quan tri

1) Thi lao Hgi ddng quan tri dwoc Dai hoi déng cb dong théng qua tai cudc hop thwéng nién va
dwoc liét ké day dd trong Thuyét minh bao cao tai chinh dwoc kiém toan hang nam.

2) Thu lao va cac khoan loi ich khac ciling nhw chi phi ma Céng ty da thanh toan cho cac thanh
vién Héi déng quan tri dwoc cong bd trong Bao cdo quan tri hang nadm va Béo cao thudng
nién clia Cong ty.

Diéu 40. Cac tiéu ban trwc thudc Héi ddng quan tri

1) Hoi dbng quan tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban trwc thudc Hoi ddng quan tri d& hé tro  hoat
déng cho Héi ddng quan tri. Cac thanh vién déc lap Héi ddng quan tri/ thanh vién Hoi ddng quan
tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong sé cac thanh vién nay dwoc
bé nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri.

2) Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 13p tiéu ban, trach nhiém cla tirng tidu ban,
trach nhiém ctia thanh vién cla tiéu ban hoc trach nhiém cua thanh vién doc lap dwoc clr phu
trach vé nhan sv, lwong thwéng.

3) Viéc thanh lap va hoat dong clia cac tiéu ban tryc thudc Hai ddng quan tri gdm cac néi dung
chinh:

a) Vaitrd cla tiéu ban;
b) Tiéu chuén thanh vién cla tiéu ban;
c) Cach thire biéu quyét:
d) Tham quyén:
e) Nhiém vy va trach nhiém cla tiéu ban va tirng thanh vién;
f) Trach nhiém bao cao
Diéu 41. Tiéu ban Quan tri rii ro
1) Thanh vién

Tiéu ban Quan tri rdi ro bao gdm ba (03) thanh. Hoi déng quan tri s& chi dinh mét thanh
vién trong Tiéu ban Quan tri rdi ro lam Trwéng Tiéu ban.

2) Hoat dong
a) Tiéu ban Quan trj riii ro sé& té chirc cac cude hop dinh ky va bao cao Ién Hai ddng quan tri.
Céc cudc hop sé& cé cac thanh phan tham gia phu hop, dwoc thwe hién va kéo dai

trong khoang thoi gian hop Iy d& Tiéu ban Quan tri rdi ro cé thé thuc hién day da cac
trach nhiém ctia minh.
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b)

c)

d)

Khi can thiét va phu hop, Tiéu ban Quan trj rii ro s& hop véi Gidm ddc Quan tri rii ro va
Ban Diéu hanh cla Cong ty.

Tiéu ban Quan tri rii ro c6 thé thanh 1ap va Gy quyén cho mét hay nhidu tidu ban mét
phén hay toan bé thdm quyén, nghia vu va trach nhiém clia Tiéu ban Quan trj rdi ro, va khi
xét thay can thiét hay phu hop, cé thé ban hanh cac quy dinh dé& thuc hién céng viéc cha
Tiéu ban Quan tri rdi ro.

Tiéu ban Quan tr riii ro c6 quyén lam viéc trec tiép, trao ddi thing thin va day dd véi Ban
Diéu hanh clia Céng ty bao gbm ca Giam déc Quan trj rdi ro: va cé thé nhd sw tw van va
hé tre tlr cac don vi tw van phap Iy, quan tri rdi ro hodc cac don vi tw van khac.

Hang n&m, Tiéu ban Quan trj rti ro sé tw xem xét va danh gia hiéu qua hoat déng ctia minh
va bao cdo két qua Ién Hoi ddng quan tri. Tiéu ban Quan tri rdi ro cling tw xem xét va
danh gia hang ndm tinh day du clia ban Nguyén tac hoat dong nay va kién nghi nhitng
thay déi phu hop dén Hoi doéng quan tri.

3) Tham quyén, nghia vu va trach nhiém

a)

b)

Giam sat hoat déng quan trj rdi ro

) Xem xét va trao déi voi Gidm ddc Quan tri rdi ro vé& cac van dé lién quan dén co
cdu quan tri rdi ro, cac hwéng dan, quy dinh va quy trinh danh gia rdi ro lién quan
dén rui ro thi trwedng, rli ro tin dung, rdi ro hoat déng, rui ro thanh khoan, rdiro tai tro
va cdac rui ro khac clia Cong ty.

i) Nhan cac bao céo tir Gidm déc Quan tri rii ro lién quan dé&n cac mire @6 rdi ro chinh
ctia Cong ty va cac don vj kinh doanh lién quan, cling véi cac quy trinh ma Ban Diéu
hanh da dwoc thuc hién dé kiém soat va giam sat cac murc do rdi ro nay.

iif) Khi can thiét, nhan cac bao cao tir Bo phan Kiém soat ndi bé va tuan thd lién quan
dén két qua soét xét va danh gia hoat doéng quan tri rdi ro.

Giam sat khd ndng chap nhan rdi ro

i) Nhan cac bao co va d& xuét tir Giam déc Quan tri rdi ro vé kha nang chap nhan ri ro.

ii) Giam sat quy dinh va qua trinh xac dinh kha nang chap nhan rii ro, va xem xét cac
phuong phap do Iwdng va so sanh clia Ban Diéu hanh vé kha nang chap nhan rii ro
tbng thé véi mirc da xac dinh nhw la: kha ndng xay ra rui ro va mic dé anh hwéng,
pham vi chiu dwng ri ro, gi¢i han danh muc dau tw va gi&i han giao dich.

Giam sat tinh thanh khoén, nguén tai tre’ va ngudn vén

[) Xem xét bao céo clia Giam déc Quan tri rdi ro vé ngudn vén, tinh thanh khoan va nguén
tai tro clia Céng ty, va cac bwéc Ban Diéu hanh da thwe higén @& quan Iy ngudn vén,
tinh thanh khoén va ngudn tai tro.

ii) Xem xét cac quy dinh va huwéng dan clia Céng ty vé tinh thanh khoan, ngudn tai tro va
ngudn vén.

d) Giam sat Giam déc Quan tri rdi ro
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Hang ndm, xem xét va danh gia nang lwc va hiéu qua lam viéc ctia Giam dbc Quan tri rai
ro.

Tham quyén khac

i) Duwa ra dé xuét vé cac van dé néu trén hay cac van d& khac khi Tiéu ban Quan trj rdi ro
cho la can thiét hodc thich hop.

ii) Co cac thdm quyén, nghia vu va trach nhiém khac khi dwoc Hoi ddng quan tri Gy quyén.

iii) Duoc quyén thué cac ca nhan hay td chikc co nang Iwc v& dAu tw, rii ro hoat dong va
tin dung va cac linh virc chuyén mon khac dé hé trg Tiéu ban Quan tri rdi ro trong viéc
thiee hién cac nhiém vu clia minh. Thu lao va chi phi cho cac ca nhan hay té chirc nay
sé do Cdng ty chi tra.

Diéu 42. Tiéu ban Kiém toan ndi bd

1) Thanh vién

2)

3)

a)

b)

d)

Tiéu ban Kiém toan ndi bd cé it nhét ba (03) thanh, cac thanh vién phai dap (rng cac
yéu cau vé tinh ddc lap, kinh nghiém, va chuyén mén theo quy dinh ctia Uy ban Chting
khoan Nha nwéc va quy dinh hién hanh khac.

Céc thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé va Trwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé
dwoc Hai ddng quén tri bd nhiém hosc mi&n nhiém, trong d6 Trwdng Tiéu ban Kiém toan
ndi bd 1& mét trong sb cac thanh vién doc lap va khéng tham gia diéu hanh cla Hai déng
quan tri.

HGi dong quén tri c6 thé méi thanh vién Ban Kiém soat tham gia vao Tiéu ban Kiém toan
ndi bo. Cac thanh vién cla Tiéu ban Kiém toan noi bd va vi tri Trwdng Tiéu ban Kiém toan
ndi bd sé& dwoc luan chuyén dinh ky. Cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé dwoc bd
nhiém trong khoang th&i gian téi da la ba (03) nam.

Céc thanh vién Tiéu ban Kiém toan noi bd c6 thé thong bao chinh thirc bing van ban
hodc théng bao bang I¥i néi dwdi sw chap thuan cta Hoi ddng quan tri, vé viée bd nhiém
ngudi thay thé c6 quyén tham duw cac cude hop trong tridng hop thanh vién Tiéu ban Kidm
todn ndi bd nay vang mét, va thay mat thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bd nay biu quyét
hodc dwa ra quyét dinh. Nguoi thay thé nay khong nhét thiét phai la thanh vién Hai ddng
quan tri cia Cong ty.

Céch thirc biéu quyét

Quyét dinh cla Tiéu ban Kiém toan néi bd duoc xac dinh dya trén co s& quyét dinh da sé
clia cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bo hodc ngudi thay thé tham gia vao cudc hop cia
tiéu ban.

Nhiém vu va trach nhiém

a)

Tham dw céc cube hop

i) Tiéu ban Kiém toan ndi bd s& hop dinh ky theo nhu cau clia céc thanh vién, nhwng
khong it hon hang quy. T4t ca thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé cé quyén triéu tap
hop Tiéu ban Kiém toan ndi bo.
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i)

ii)

vi)

Trwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bé sau khi tham van véi cac thanh vién Tiéu ban Kiém
toan noi bo khac sé quyét dinh dia diém, thoi gian va ngay hop. Trtr khi c6 cac théa
thuén khac, théng bao xac nhan dia diém, théi gian va ngay ctia cudc hop va danh sach
néi dung thdo luan sé& dugc gl dén tirng thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bd va cac
ca nhan tham gia cudc hop khac theo yéu cau cia Tiéu ban Kiém toan néi bd hai muwoi
(20) ngay tréc ngay hop (cé thé sém hon néu dwoc s ddng y cia cac thanh vién Tidu
ban Kiém toan néi bd). Cac tai liéu thao luan trong cudc hop phéai dwgc gtvi cho cac
thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi b va khach mai trwéic ngay hop it nhat 1a muwai (10)
ngay.

Cha tich H6i dong quan tri, cac thanh vién Héi ddng quan tri khac, Téng Giam déc,
Giam Déc Tai chinh, Giam déc Kiém toan noi bd va nhirng ngudi khac sé tham du cac
cudc hop theo |&i mei cla Tiéu ban Kiém toan ndi bd.

Thuw ky clia Tiéu ban Kiém toan ndi bd c6 trach nhiém ghi chép dién bién va cac quyét
dinh trong cudc hop cho tat ca cac cudc hop clia Tiéu ban Kiém toan néi bd, bao gém
ghi nhéan tén nhi*ng nguwdi ¢6 mét va tham dy. Bién ban hop Tiéu ban Kiém toan ndi
bé phéi dwoc phd bién kip thei cho tat ca cac thanh vién cla Tiéu ban Kidm toan noi
bd, va mét khi @& dong Y, phai dwoc phd bién cho tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan
tri.

Trwéng Tiéu ban Kiém toan ndi b sé chi dinh mét thuw ky Tidu ban Kiém todn ndi bo.
ngwdi nay khdng nhat thiét 1 thanh vién clia Tiéu ban Kiém toan néi bo.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé:
(1) Binh ky gép g& riéng véi Ban Diéu hanh, Giam dbc Kiém toan néi bd va Kidm toan
doc lap.

(2) Bam bao rang nhan vién thye hién chirc nang kiém toan ndi bd va kidm toan vién
ddc lap khong bi han ché tiép can véi Tiéu ban Kiém toan ndi bd.

(3) Thwong xuyén bao céo Hoi déng quan tri vé cac hoat dong cia Tiéu ban Kiém toan
ndi bd va tién hanh xem xét va bao cao Hoi ddng quan tri hiéu quéd hoat déng cia
Tiéu ban Kiém toan noi bd dinh ky hang nam.

(4) Dinh ky hang nam, xem xét va danh gid tinh day dd cta Nguyén tic hoat déng nay
va dé xuét cac thay ddi cho Hoi ddng quan tri phé duyét.

(5) Cuing Ban Biéu hanh xem xét danh gié co' cu té chire kiém soat ndi bd va quy trinh
bao cao tai chinh clia Céng ty va dinh ky xem xét, nhwng khéng it hon hang quy,
két luan ctia Ban Diéu hanh vé hiéu qua clia cac thi tuc va bién phap kiém soat noi
bd, bao gdm cac thiéu sét hodc yéu kém trong yéu trong cac bién phap va thd tuc
kiém soét.

b) Giam sat phong Kiém toan noi bd

Cung vé&i Tiéu ban Quan tri rdi ro, va theo quy dinh cla Uy ban Chirng khoan Nha
nwéc, xem xét va thdo ludn v&i Ban Diéu hanh hang nam, vé:

)

Céc hwéng dan va chinh sach chinh cho céc quy trinh quan trong ciia Cbng ty lién quan
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i)

dén danh gia va quan Iy rdi ro; va

RUi ro tai chinh trong yéu clia Céng ty va cac céng viéc ma Ban Didu hanh d3 thwe
hién dé theo dai va kiém soat rdi ro nay.

c) Giam sét chirc ndng kiém toan noi bd

d)

i)

i)

Vi)

Xem xét va phé duyét viéc bd nhiém va mién nhiém Giam dbc Kiém toan ndi bd, ngwdi
cé tréch nhiém bao céo true tiép cho Trwdng Tiéu ban Kiém toan néi bé.

Xem xét va thao luan cac phat hién quan trong clia Kiém toan ndi bd ma phong Kiém
toén néi bo da bao céo cho Ban Diéu hanh, cac phan hdi ctia Ban Diéu hanh, va tién
dd thire hién ké hoach khac phuc.

iii) Xem xét va danh gia tinh day du cla cac céng viéc do phong Kiém toan néi bo
thure hién, va dam bao rang chikc ndng nay la doc lap va co di ngudn Iuc @& hoan thanh
nhiém vy clia minh, bao gém viéc thwc hién ké hoach kiém toan hang nam.

Phé duyét Diéu 1& va Sé tay Kiém toan ndi bd va cac théng tin cap nhét trén cac tai liéu
nay.

Danh gia va phé duyét ké hoach Kiém toan néi bé hang nam, dam bao k& hoach kiém
toan hang nam dworc xay dyng dwa trén dinh hwéng rliro va xac dinh cac han ché c6
thé can tr& Kiém todn néi bo thuwc hién ké hoach kiém toan hang nam.

Xem xét va phé duyét ngan sach hoat ddng hang nam cGia Phong Kiém toan néi bé.

Trach nhiém bao cdo

i)

ii)

Hang nam, Kiém toan ndi bd s& xem xét Nguyén tac Hoat dong va hiéu qua lam viéc
cla tiéu ban va khuyén nghi Hoi ddng quan tri cac thay ddi can thiét.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd lap bao cao vé vai trod va trach nhiém va nhirng hoat dong
ma tiéu ban da thwe hién dé dwa vao bao céo thuong nién cta Cong ty. Bao cao nay
bao gébm cac ndi dung chinh sau:

(1) Tém tét vai trd cGa Tiéu ban Kiém toén noi bé:

(2) Tén cla t&t ca cac thanh vién cla Tiéu ban Kiém toan ndi bd trong giai doan
nay;

(3) Tong sé cac cude hop Tiéu ban Kiém toan ndi b va s tham dw clia méi thanh vién:

(4) Cach Tiéu ban Kiém toan ndi bd hoan thanh trach nhiém cla minh, va

(5) Van @& quan trong lién quan d@én hé théng kiém soat ndi bé va hidu qua cia hé
théng kiém soat noi bd

Trwedng Tiéu ban Kiém toan ndi bo s& tham dw hop Pai hoi ddng cd ddng hang nim va
théng qua Cha tich Hoi ddng quan tri tré 1&i cau hdi v& cac hoat ddng va trach nhiém cia Tiéu
ban Kiém toan néi bd.

Diéu 43. Tiéu ban lwong thwéng
1) Thanh vién
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2)

3)

Tiéu ban Ivong thudng cé it nhét ba thanh vién clia Héi déng quan tri va mét thanh vién
thugc Ban Kiém soét dé giam sat hoat dong cla Tiéu ban.

Chtre nang, nhiém vu

a) Tham muwu, d& xuét, hd tro hoat dong clia Héi déng quan tri trong viéc xay dwng, thuwc thi
chinh séch tién lvong, thwdng va cac loi ich khéac;

b) Hang nam, can ct vao quy mé hoat déng, tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty, Tiéu
ban xay dwng, dé& xuét ché dd lwong, thwdng cho nhan vién;

c) Thuec thi cac nhiém vy dwoc Héi déng quan tri giao pho lién quan t&i chinh sach lwong,
thwéng clia Cong ty;

d) Thém dinh, gép y kién déi voi cac d& xuat lién quan dén chinh sach ché dé lwong, thuwéng
va cac lgi ich khac;

e) Dé xuét vé chinh sach thu lao (Iu=o’ng thwéng va cac loi ich khac) déi véi cac thanh vién Haéi
dong quan tri, bd may diéu hanh dé trinh Hai déng quan tri hodc gbp y ddi véi cac dé xuét
vé chinh sach lwong, thwéng do Hoi ddng quan tri dwa ra va soat xét sw phu hgp trong
tirng thoi ky;

f) Dé xuét cac chwong trinh phat hanh ¢ phiéu cho nhan vién d4 cé hodc c6 kha nang déng
gop I&n vao hoat dong clia Cong ty;

g) Thuec hién cac nhiém vu khac dwoc Hoi ddéng quan tri phan cong.
Cac ky hop va biéu quyét

a) Binh ky hai (02) 1an trong ndm danh gia quy méd va co ciu Iwong, thwo’ng va loi ich khac
clia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri, bd may diéu hanh va dé& xuét lién quan dén nhirng
thay @i can thiét dé trinh Dai hoi ddng cb déng trong ky dai hoi tiép theo.

b) Quyét dinh cla Tiéu ban lwong thwdng dugce xac dinh dua trén co sé quyét dinh da sb
clia cac thanh vién Tiéu ban Iwong thudng.

Diéu 44. Ngwoi phu trach quan tri céng ty

1)

2)

3)

Héi ddng quan tri chi dinh it nhat mét (01) nguwdi lam Nguoi phu trach quan tri cong ty @& hé
tro hoat déng quan tri cdng ty duwec tién hanh mét cach co hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguwéi phu
trach quan trj cong ty do Héi déng quan tri quyét dinh, ti da 1a ndm (05) nam.

Nguwoi phu trach quan tri coéng ty phai dap (rng céc tiéu chuan sau:
a) Co6 hiéu biét vé phap luat;

b) Khéng duoc dong thei lam viéc cho cong ty kiém toan ddc lap dang thwe hién kidm toan
cac bao cao tai chinh cla Céng ty:;

c) Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh cla Hoi
déng quan tri.

H&i ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty khi can nhwng khong trai
v&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao d6ng. Hoéi déng quan tri c6 thé bd nhiém Tro' Iy
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4)

Nguw®i phu trach quan tri cong ty tiy tieng thoi diém.
Ngwdi phu trach quén trj cdng ty co cac quyén va nghia vu sau:

a) Tw van Hoi déng quan tri trong viéc t& chirc hop Pai héi ddng cb déng theo quy dinh va cac
cdng viéc lién quan gitka Cong ty va cb déng:

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai héi ddng cb dong theo
yéu cdu cla Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat:

c) Tw van vé tha tuc cha cac cudc hop;
d) Tham dw cac cuéc hop:

e) Tw van thi tuc 18p cac nghj quyét clia Hoi ddng quan tri phi hop vei quy dinh cla phap
luat;

f) Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi dbng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién clia Héi ddng quan tri va Kiém soat vién:

g) Gidm sat va bao cao Hoi dong quan tri v& hoat déng cong b thang tin clia cong ty.
h) Béo mét théng tin theo cac quy dinh clia phap luat va Diéu I& cong ty;

i) Céc quyéen va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Didu I& céng ty.

Chwong V
BAN KIEM SOAT

Diéu 45. Tiéu chuan Kiém soat vién

Tiéu chuan Kiém soat vién theo quy dinh tai Khodn 2 Didu 39 Didu 1& Céng ty.

Diéu 46. C6 déng, nhém cd dong (rng clv, dé clr ngwdi vao vi tri Kidm soat vién Trwéc cudc
hop Dai hdi dong cé déng, cac cd ddng c6 quyén cung nhau lap nhém dé civ Kiém soat vién.

Viéc trng clr, dé cv Kiém soat vién dwoc thuc hién theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 38 Diéu lé Cong

ty

Diéu 47. Bau Kiém soat vién

1)

2)

3)

Viéc bau Kiém soét vién thue hién theo phwong thiec bau dén phléu quy dinh tai Khoan 2 Didu
38 Diéu lé Cong ty, theo d6 m0| cb déng hodc ngudi dwoc ay quyen dw hop ¢6 téng sé phiéu
bau twong (rng voi téng sb cb phan s& hivu/ dai dién nhan vai sé kiém soat vién dwoc bau cla
Ban Kiém soat.

Phiéu bau cl» Kiém soét vién dwoc Ban T4 chirc Dai hoi in s8n véi danh sach céc (ng vién sap
xep theo thir tw bang chir cai tiéng Viét va dwoc dong déu Céng ty. Phleu bau cl c6 ghi tén
cb dong, so dang ky s& hivru, ma sé cd dong, s6 cb phan sé hiru, sb cb phan duoc uy quyén,
téng sb cb phan cé quyén biéu quyét, sb phiéu bau da dwoc nhan twong (rng v&i 86 thanh
vién dwoc bau vao Ban Kiém soat.

Cb ddng hodc ngudi dwoc Gy quyén du hop c6 thé dén toan bd sé phiéu bau clia minh & bau
cho mét (01) &ng clr vién hodc chi bau mét phan trong tng sé phiéu bau cia minh cho mét
(01) hodc mét (rng cir vién. Tuy nhién, ¢ déng hodc ngwdi dwoc Gy quydn duw hop chi dwoc
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bau téi da Kiém soat vien ma Coéng ty yéu clu trén téng sé ng cl vién Ban Kidm soat.

4) Can ctr vao sb lvong Kiém soat vién dwoc yéu cdu bAu, ngudi tring clr Kidm soat vién dwoc
xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bt dau tir (rng clr vién c6 sb phidu bau
cao nhéat cho dén khi di sb Kiém soét vién.

3) Trwéng hep c6 tlr hai (ng clr vién tré 18n dat clng sé phiéu bau ngang nhau cho thanh vién
cudi cling ctia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong sé cac trng ¢l vién cé sé phidu bau
ngang nhau ho&c lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cv hodc Didu I& cong ty.

6) Cach thirc bau clr tai Dai hoi déng ¢b déng dwoc thue hién theo quy dinh cta phap
luat, Diéu Ié Cong ty va Quy ché Iam viéc/ bau ci do Dai hoi déng cé déng théng qua
tai tirng ky hop.

Diéu 48. Cac trwong hgp mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Kiém soat vién bi mi&n nhiém theo quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 39 Diéu 1& Céng ty.

Diéu 49. Théng bao vé bdu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai cdng bé théng tin cho cac co
quan chlrc nang va dang trén trang théng tin dién tir cia Céng ty trong thi han hai mwoi bén
(24) gi® ké tir ngay c6 théng bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém Kidm soat vién.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay céng bd théng tin vé viéc thay ddi, bd nhiém mai, bd
nhiém lai, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty glri cho céc co quan chirc nang Ban cung cap
théng tin cla Kiém soat vién mai (néu co).

Diéu 50. Cuéc hop cua Ban Kiém soat

1) Ban Kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot nam, sbé Ivgng thanh vién tham dw hop it
nhét 1a hai phan ba (2/3) thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban hop Ban Kiém soat duoc 1ap chi
tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban Kiém soat tham dw hop phai ky tén vao cac bién
ban hop. Céac bién ban hop clia Ban Kiém soat phai dwoc lwu gitr nhdm xac dinh trach nhiém
clia tlrng thanh vién Ban Kiém soat.

2) Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc va dai dién
cong ty kiém toan doc 1ap tham du va tra & cac vAn d& ma cac Kiém soat vién quan tam.

Diéu 51. Thu lao cha Kiém soat vién

1) Thu lao clia Kiém soat vién dwoc Pai hoi ddng cb ddng théng qua tai cudc hop thwéng nién va
duoc liét ké dly du trong Thuyét minh bao cao tai chinh dwoc kiém toan hang nam.

2) Kiém soat vién dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi str dung dich vy tw van déc lap
v&i mlrc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khéng vwo’t qué téng ngan sach hoat
ddng héng nam cla Ban kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cb déng chap thuan.

3) Thu lao va cac khoan lgi ich khac ciing nhw chi phi ma Céng ty da thanh toan cho Kiém soat
vién duwoc céng bd trong Bao cao quan tri hang nam va Bao cao thwdng nién cta Céng ty.

Chwong VI
NGUOI PIEU HANH CONG TY
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Diéu 52. Tiéu chudn cta ngwei didu hanh Céng ty
1) Tiéu chuan va diéu kién lam Téng Giam dbc dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Diéu I& Cang
ty.
2) Tiéu chuén va didu kién bd nhiém K& toan trwdng
a) Khéng thudc d@bi twong nhitng ngwdi khéng duwoc lam ké toan theo quy dinh cua Luét
Ké toan;
b) Co ph&m chét dao dtrc, trung thwe, ¢é ¥ thire chap hanh quy dinh, ché d6 quan ly tai chinh
theo quy dinh cua phap luat va clia Cong ty:

c) Phai c6 chuyén mén nghiép vu ké toan ti trinh @ dai hoc tré Ién, c6 thdi gian cdng tac
thwe té trong nghé ké toan it nhét hai (02) ndm va cé chirng chi ké toan trwéng theo
dang quy dinh cta phap luat v& ké toan;

d) Do Téng Giam dbc Iwa chon va gidi thiéu cho Hoi déng quan tri.
3) Tiéu chuén bd nhiém cac can bd quan ly khac
a) Co6 pham chét dao dirc, cb ¥ thike chap hanh quy dinh clia Céng ty:

b) La ngwdico trinh dd chuyén mén trong linh vwe dwoc phan cbng, c6 ndng lwc td chirc
chi dao va thyc hién tét cac cong viéc duoc giao;

¢) Do Téng Giam dbc Iwa chon va gidi thiéu cho Héi ddng quan tri.

Diéu 53. Viéc bd nhiém Ngwei didu hanh Céng ty

1) Héi ddéng quan trji bd nhiém mét (01) ngudi 1am Téng Giam dbc. Tdng Giam déc khdng phai Ia
ngwdi ma phap luat cam gitr chirc vu nay va phai dap (rng cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cla phap luat va Didu 1& cong ty. Nhiém ky cia Téng Giam

déc khéng qua ndm (05) ndm va c6 thé dwoc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém co thé co hiéu Iuc
cén clr vao cac quy dinh tai hgp déng lao déng.

2) Theo @& nghi clia Téng Giam déc va duoc sw chap thuan cia Hoi déng quan tri, Céng ty duoc
tuyén dung Ngudi didu hanh khac véi sé lvong va tiéu chudn phi hop véi co cAu va quy ché
quan ly ctia Céng ty do Héi ddng quén tri quy dinh. Ngwei didu hanh Céng ty phai cé trach
nhiém man can dé hé tro Céng ty dat dwoc cac muyc tiéu dé ra trong hoat déng va té chirc.

Diéu 54. Ky hop déng lao déng v&i ngwei didu hanh Céng ty

Thu lao, tién lwong, loi ich va cac didu khodn khac trong hop déng lao dong dbi véi Tdng Giam
déc do Héi dong quan tri quyét dinh va hop dong lao ddng véi nhitng ngwdi didu hanh khac do
H&i ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién clia Téng Giam déc.

Diéu 55. Cac trwérng hgp mién nhiém ngwdi didu hanh Céng ty

Nguoi diéu hanh Céng ty bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai Khodn 5 Didu 37 Didu I&
Coéng ty

Diéu 56. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngwei didu hanh Céng ty

1) Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém Ngwsi didu hanh Céng ty phai céng bé théng tin cho
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cac co quan chlrc nang va dang trén trang thong tin dién t&r cla Céng ty trong thdi han hai
muoi bbn (24) gier ké tir ngay c6 théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém Ngwdi didu hanh
Cong ty.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin v& viée thay ddi, bd nhiém mai, bd
nhiém lai, bai nhiém Nguoi diéu hanh Céng ty, Céng ty glvi cho cac co quan chirc nang Ban
cung cap thong tin ciia Ngudi diéu hanh Céng ty mai (néu cd).

Diéu 57. Trinh ty, thi tuc dé ctr, bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém Ban Téng Giam déc
va cac can b quan ly khac

1) Trinh tw, thi tuc dé& ctr, bé nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

a) Trinh tw, tha tuc @& clr va bé nhiém Téng Giam déc:

b)

i)

vi)

Thanh vién Héi ddng quan tri dwong nhiém cé quyén d& cir cac (ng cir vién
lam Téng Giam déc.

Tiéu chuén va diéu kién lam Téng Giam déc theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 52 clia Quy
ché nay.

Viéc d& clr cac trng ¢l vién duorc thure hién bang van ban theo mAu clia Cong ty va gui
cho Chu tich Hi dong quan tri cham nhét Ia bay (07) ngay trwéc ngay hop Héi ddng
quan tri. HS so @& clr (rng c vién Téng Giam dbc gdm:

Don @& clr ¢ néu rd nhan xét vé& (ng ¢l vién cla ngudi d& ci:

So yéu ly lich clia (ng ¢ vién (tw khai) néu ré nhan than, trinh d& hoc van, kinh nghiém
va trinh d¢ chuy&n mén, qua trinh céng tac;

Tén céc cdng ty ma trng cir vién dang nam git chirc vu thanh vién Hai déng quan tri va
cac chlrc danh quan ly khac;

vii) Ban ké khai loi ich lién quan dén Céng ty (néu co);

viii) Cam két ctia (rng clr vién trong truemng hop dwoc bd nhiém lam Tng Gian déc,

iX)

Ch tich Hai ddng quan tri phai cé trach nhiém giri thong tin vé cac (ng ci vién cho cac
thanh vién Héi déng quan tri cham nhét nam (05) ngay lam viéc trueéc ngay hop dé céc
thanh vién HGi ddng quan tri ¢ thé tim hiéu thong tin cac (rng clr vién trwdc khi
quyét dinh bé phiéu bau Tdng Giam déc.

Trong trwéng hop c6 nhiéu teng ¢l vién cho vj tri Tdng Giam dbc thi Hoi ddng quan tri
phai phéng van @& danh gia nang Iwrc cla tt ca cac (ng clr vién. Sau do6, Hai ddng
quan trj thue hién biéu quyét chon Téng Giam déc. Khi da sé thanh vién Hai ddng quan
tri c6 quyén biéu quyét dw hop tan thanh cho (ng cl vién thi Héi ddng quan tri théng
qua quyét dinh bb nhiém Tdng Giam déc.

Trinh tw, thd tuc mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

i)
i)

Ch tich Hai dong quan tri chuén bj hé so mi&n nhiém/ bai nhiém Téng Giam déc.

Chu tich Héi déng quan tri phai c6 trach nhiém givi hd so' mi&n nhiém/ bai nhiém Téng
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Giam déc cho céac thanh vién Hoi déng quan tri cham nhéat nam

(05) ngay lam viéc trwéc ngay hop dé cac thanh vién Hai déng quan tri cé thé tim hidu
hé so mién nhiém/ bai nhiém Téng Giam ddc trudc khi quyét dinh bd phiéu midn nhiém/
bai nhiém Téng Giam déc.

iii) HGi dong quan tri thuc hién biéu quyét mi&n nhiém/ bai nhiém Tdng Giam déc. Khi da
s6 thanh vién Héi déng quan tri co quyén biéu quyét dw hop tan thanh viéc mién nhigm/
bai nhiém thi Héi ddng quan tri théng qua quyét dinh mi&n nhiém/bai nhiém Tbng Giam
déc.

2) Trinh tw va thl tuc bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Phé Tdng Giam déc va cac can b

quan ly khac:
a) B6 nhiém Phé Téng Giam dbc va cac can bd quan Iy khac:

Pho T6ng Giam déc va cac can b quan Iy khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém trén co s&
dé xuét clia Téng Giam déc. Ho so dé& nghi bd nhiém thie hién nhw hd so d& nghi bé nhiém
clia Téng Giam déc.

b) Mién nhiém, bai nhiém Phé Téng Giam dbc va cac can bé quan Iy khac:

Hoi dong quan trj xem xét viéc mién nhiém, bai nhiém Phé Tdng Giam dbc va cac can b
quan ly khac theo dung thu tuc phap ly, Diéu 18, ndi quy Cong ty va cac thda thuan trong
hop ddng lao dong.

Chwong Vil

PHOI HOP HOAT DONG GIPA HOI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN TONG GIAM
poécC

Diéu 58. Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao mei hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitra Hi déng quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam déc

1)

2)

3)

4)

5)

Tai tAt ca cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Chi tich Héi ddng quan tri moi thanh vién Ban
Kiém soét (Trwdng Ban Kiém soat va/hodc Kidm soat vién) tham du va cé thé m&i thanh
vién Ban Diéu hanh tham du.

Tai cac cudc hop clia Ban Kiém soat, Trirdng Ban Kiém soat cé thé moi mot sé thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién cGa cac Tiéu ban.

Tai cac cudc hop quan trong cla Ban Diéu hanh, Téng Giam déc c6 thé mdi mét sb thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét va thanh vién clia cac Tiéu ban.

Thong bao mé&i hop clia Hi déng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Digu hanh phai c6 thoi gian,
dia diém, ndi dung hop va giri kém theo tai liéu hop it nhét 14 ba (03) ngay trwéc ngay hop.

Bién ban va Nghj quyét hop dwoc glvi cho tat ca cac thanh vién tham dw trong thoi han ndm
(05) ngay ké tr ngay hop.

Diéu 59. Théng bao nghj quyét Hoi déng quan tri cho Ban Kiém soat

Tat ca cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi d@dng quan tri va cac van ban c6 tinh chét quan tri chung
do Héi @dng quan tri ban hanh déu dwoc gti dén Ban Kiém soat trong th&i han nam (05) ngay ké

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY 2026 27

W

S o e C



Vietcap‘

tr ngay nghi quyét, quyét dinh va cac van ban dwoc ban hanh.

Diéu 60. Bao cao clia Tdng Giam dbc véi Hoi déng quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao

1) Téng Giam déc la ngudi chiu trach nhiém xay dung ké hoach kinh doanh trinh Hai déng quan
tri xem xét va phé chuén; té chirc thuc hién cac nghi quyét cla Hoi ddng quan tri. Khi
phat hién nhitng van d& &nh hwéng dén loi ich clia Cong ty, Téng Giam déc cé trach nhiém
bao cao véi Hoi ddng quan tri & Héi ddng quan tri co6 quyét dinh didu chinh.

2) Tong Giam déc la ngudi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty; chiu sw gidam
sat clia Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan trj va trwéc phap luat vé
viéc thuwe hién nhiém vy dwoc giao.

3) Tbéng Giam dbc cb quyén tir chéi thi hanh va bao Iwu ¥ kién cla minh déi véi cac quyét dinh
clia Hoi dong quan tri néu thay trai véi phap luat va bdo cdo ngay v&i Héi ddng quan tri va
Ban Kiém soat béng van ban. Héi ddng quan tri c6 thé dinh chi hodc hly bd viéc thi hanh
quyét dinh ciia Téng Giam déc néu thay trai véi phap luat, vi pham Didu 1& Céng ty, nghi quyét
va cac quyét dinh cla Héi ddng quan tri.

4) Téng Giam déc c6 quyén quyét dinh vwrot thdm quyén clia minh trong trudng hop khan cép
nhw thién tai, hda hoan nhwng phai bao cao trwéc Hoi dong quan tri va Dai hoi déng cb déng
gan nhat vé cac quyét dinh nay.

5) Trong tridng hop hoat dong kinh doanh ctia Céng ty bi thua I8 hodc kém hiéu qua trong tirng
th&i ky, Téng Giam déc phai bao cdo va cod ké hoach khic phuc trinh HAi ddng quan tri.
Trwdng hop thua 16 lién tuc va khong xay dwng dwoc phwong an tich cwe khac phuc tinh
trang thua 16, H6i déng quan tri c6 quyén bai nhiém Tdng Giam débc.

Diéu 61. Cac vén dé Téng Giam déc phai bao cao, cung cép théng tin va cach thirc théng
b&o cho Héi ddng quan tri, Ban Kiém soat

1) Béo cao két qua hoat ddng kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thang va hang nam.
2) Ké hoach kinh doanh hang nam.
3) Nhitng van dé khac thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri

Diéu 62. Phéi hgp hoat déng kiém soat, didu hanh, giam sat gilra cac thanh vién Hdi déng
quan tri, cac Kiém soat vién va Ban Téng Giam déc

1) Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Ban Téng Giam dbc phéi hop chat
ché, thwdng xuyén trao ddi trong céng viéc va cung cAp théng tin trén tin than hop tac, hé tro
va tao diéu kién thuan i dé thuc hién cac quyén va nhiém vu ciia c4c thanh vién theo quy
dinh tai Diéu I& Céng ty va phap luat hién hanh. Trong qué trinh thwe hién chirc ndng quan
tri, H8i déng quan trj va Ban Kiém soat tao didu kién dé& Ban Téng Giam déc thuwc hién tét
chirc nang cla minh. Ban Téng Giam dbc tao didu kién can thiét @& cac thanh vién Hoi
déng quan tri va Ban Kiém soat thuc hién tét nhiém vu dwoc phan cong.

2) Khi phat hién cac van dé cap bach thudc trach nhiém clia Ban Téng Giam déc, cac thanh vién
Héi @éng quan tri cé thé trao ddi trwc tiép, qua dién thoai hay email v&i thanh vién Ban Téng
Giam déc dé giai quyét kip thoi.
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3)

4)

5)

6)

Téng Giam déc chiu trach nhiém trién khai thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh cda Hai
dong quén tri; H6i ddng quan tri cé trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thwc hién nay.

Trong qua trinh thie hién cac ngh| quyét va quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, néu Ban Téng
Giam dbc phat hién thdy co van gé khéng c6 loi cho Céng ty thi phai bao kip thdi cho
Cha tich Héi ddng quan tri biét dé clng nhau gidi quyét.

Khi Ban Kiém soat d& xuét lra chon cang ty kiém toan doc lap, Hoi ddng quan tri phai c6 ¥ kién
phan hdi dé cing dwa ra quyét dinh chon cdng ty kiém toan phi hop nhét.

Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay @ét xuét Céng ty, Ban Kiém soat phai gl két luan kiém tra
béng van ban cho Hoi ddng quan tri dé Hoi ddng quan tri ndm ré tinh hinh Céng ty. Tuy mirc
dé va két qua cla cudc kiém tra, Ban Kiém soat phéi trao dbi v&i Hoi ddng quan tri va Ban
Téng Giam dbc trwde khi quyét dinh bao céo trwéc Pai hoi déng cb déng.

Chwong Vil

DANH GIA HANG NAM DOI V&1 HOAT DPONG KHEN THUO'NG VA KY LUAT POI VO'I THANH
VIEN HOI BONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, BAN TONG GIAM POC VA NGU'YI DIEU HANH
KHAC

Diéu 63. Panh gia hoat dong dbi v&i thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Ban
Téng Giam déc va ngwi diéu hanh doanh nghiép khac

1)

3)

Hang nam can clr vao chirc nang va nhiém vu dwec phan cong, thanh vién Hai déng quan tri,
Kiém soat vién, Ban Téng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai lap bao cao
két qua hoat dong trong ndm trinh ngwoi cd thdm quyén bd nhiém xem xét, danh gia va phé
duyét.

Qua trinh danh gia phai khach quan, trung thwe va dwa trén cac tiéu chi can thiét va phu
hop v&i nhiém vy cla tirng thanh vién. K&t qua danh gia 1an tredc phai dwoc lwu lai va
lam co sé cho 1an danh gia tiép theo.

Tiéu chi danh gia hoat déng tbi thiéu gém cac néi dung nhw sau:
a) D6i voi thanh vién Hai ddng quan tri/ Kidém soéat vién

) S6 lan tham du céc ky hop chinh thirc va bat thwong;

i) Mic d6 hoan thanh céng viéc dwoc giao;

iii) S6 Ian vi pham ky luat.

iv) D6i v&i thanh vién Ban Téng Giam déc

v) Kha nang diéu hanh va quan tri

vi) Hiéu qua kinh doanh;

vii) Sé 1an vi pham ky lut.
b) Béi véi ngwdi didu hanh doanh nghiép khac

Duwa trén quy ché néi bo, két qua hoat dong hang nam cua tirng bd phan va cla toan Céng
ty dé danh gia mic @ hoan thanh nhiém vy clia cac can bd quan ly.
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Diéu 64. Khen thwéng

Nguoi ¢ thdm quyén bd nhiém thi c6 thdm quy@n xem xét khen thuéng ngudi dwoc bd nhiém
theo thl tuc phéap luat vé lao déng, Didu 1& Cong ty, ndi quy Céng ty va cac thda thuén trong hop
dbdng lao dong.

1) Hinh thirc khen thwéng:

2)

3)

a) Bang khen;

b) Bang tién;

c) Bang cb phiéu theo chuwong trinh Iwa chon cho ngudi lao déng Céng ty:
d) Hinh thirc khac.

Nguén khen thuéng: Buoc trich tir Quy khen thwéng Cong ty hay ngudn hop phap khac theo
quy dinh cua phap luat.

Mic khen thwdng: Cén clr vao két qua hoat ddng kinh doanh thyc té cla tirng ndm dé
xay dwng murc khen thwéng hop ly.

Diéu 65. Xt ly vi pham va ky luat

1)

2)

3)

4)

Hang nam, can ctr vao két qua danh gia hoat dong dé xac dinh murc dé va hinh thirc ky luat
theo quy dinh cla phap luat va quy ché néi bé Céng ty. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién, Ban Téng Giam doc va ngt.rm diéu hanh doanh nghiép khac khong hoan thanh nhiém
vu clia minh véi sy thiéu can trong, man can va nang Irc chuy@&n mén yéu kém sé phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

Mét sé vi pham ky luat chi yéu
a) Vi pham nghiém trong nghia vy va trach nhiém ctia minh:

b) Lam dung quyén hanh, viéc ra quyét dinh vuot qua thdm quyén gay thiét hai cho Cong
ty;

c) Vipham nghfa vu cdng bé théng tin theo quy dinh hién hanh vé& céng b théng tin trén thi
trwéng chirng khoan;

Cac trwdng hop khac theo quy dinh.

a) Céc cach thirc ky luat

b) Mién nhiém, bai nhiém, sa thai;

¢) Céac hinh thirc khac theo quy din‘h phap Iuat vé lao déng, Didu & Céng ty, ndi quy Céng
ty va cac théa thuan trong hgp dong lao déng.

Ngoai ra, cac thanh vién bi xt ly ky luat phai hoan tra lai cho Cong ty khoan Ioi ich ma thanh
vién d6 huéng lgi tlr hanh vi vieot qua thdm quyén ma minh da thuc hién va/hodc hanh vi vi
pham phap luat .

Thanh vién bi ky luat pha: bdi thudng thiét hai cho khodn thiét hai gay ra cho Cong ty do hanh
vi virot qua tham quy&n ma minh g4 thwe hién va/hodc hanh vi vi pham phap luat.
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Chwong IX
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 66. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh vién Hoi
dong quan trj, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam déc va ngwdi quan ly khac

1) Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng gidm déc va nguoi quan Iy khac
phai céng khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va cac van ban
phap luét lién quan.

2) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam déc, ngudi quan ly khac va
nhitng ngwoi cé lién quan cda cac thanh vién nay khong duwoc st dung nhirng théng tin cé
duwgc nhé chire vy clia minh dé tw Ioi ca nhan hay dé phuc vu loi ich clia té chire hodc ca nhan
khac.

3) Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém sodt vién, Ban Téng Giam déc va ngw&i quan ly khac co
nghfa vu théng béo cho Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat v& cac giao dich gitra Cong ty, céng
ty con, cong ty do Céng ty nam quyén kiém soéat trén 50% tré I&n vén didu 1& véi chinh thanh
vién do6 hodc v&i nhing ngudi cé lién quan clia thanh vién d6 theo quy dinh cta phap luat. Déi
v&i cac giao dich cla cac déi twong néu trén do Pai héi ddng cb déng hosdc Hoi déng quan tri
chap thuan, Céng ty phai thuc hién cong bd théng tin vé cac nghij quyét nay theo quy dinh cia
phap luét chirng khoan vé céng bé thang tin.

4) Thanh vién Héi dong quan trj khdng duoc bidu quyét déi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi co lién quan cla thanh vién 66 theo quy dinh clta Luat doanh
nghiép va Diéu 1& cong ty.

5) Thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam déc, ngwdi quan 1y khac va
nhi*ng ngwdi c6 lién quan clia cac thanh vién nay khong dwoc stk dung cac théng tin chwa
duoe phép cong b clia cong ty hoc tiét 16 cho ngwoi khac dé thue hién cac giao dich co lién
quan.

Diéu 67. Giao djch v&i ngwei ¢6 lién quan

1) Khi tién hanh giao dich v&i ngudi c6 lién quan, Céng ty phai ky két hop ddng bing van ban
theo nguyén tac binh dng, tw nguyén.

2) Cong ty &p dung cac bién phép can thiét d& ngan ngira nhirng ngwoi ¢6 lién quan can thiép
vao hoat dong clia Cong ty va gay tén hai cho loi ich cla Cong ty thong qua viéc kiém soat
cac giao dich, mua ban, gid c& hang héa va dich vu cla Céng ty.

3) Céng ty ép dung cac bién phap can thiét d& ngan ngira cd déng va nhiPng ngui cé lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai san hosc cac ngudn lwe khac clia Cong ty.

Diéu 68. Giao dich véi cb déng, ngwoi quan ly va ngwei cé lién quan caa cac dbi twong

nay

1) Cong ty khdng dwoc cung cép khoan vay hodc bao Ianh cho ngudi cé lién quan clia cb déng
|3 t6 chire, trir cac treding hop sau day:

a) Cong ty va tb chirc 1a ngudi cé lign quan ctia cb ddng 13 cac cdng ty trong cling tap doan
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ho&c cac cong ty hoat dong theo nhém céng ty, bao gom cong ty me - céng ty con, tap
doan kinh té va giao dich nay phai dwgc Bai hdi déng c¢é dong hodc Hoi déng quan trj
chap thuan theo quy dinh tai Diéu 1& Coéng ty;

b) Trwéng hop phap ludt cé quy dinh khac.

2) Trir tredng hop céc giao dich dwoc Pai hoi déng cd dong chép thuan, Céng ty khéng dwoc
thure hién giao dich sau:

a) Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Ban
Téng Giam dbc, cac nguwoi quan Iy khac va nhirng ca nhan, té chirc c6 lién quan clia cac
déi twong nay, tri tredng hop Cong ty va tb chirc co lién quan dén cb déng la cac cong ty
trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat ddng theo nhém cong ty, bao gbém cong ty
me - cbng ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac.

b) Giao dich d&n dén tong gia tri giao dich cé gia tri ttr 35% tr& 1&n téng gi4 tri tai san ghi trén
bao céo tai chinh gan nhét gilra Cong ty véi mot trong cac déi twong sau:

i) Thanh vién H&i ddng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam déc, cac nguei
quan ly khac va ngwi cod lién quan cla cac déi twong nay;

ii) Cbé ddng, nguoi dai dién Qy quyén cla cb déng s& hiru trén 10% téng vén cd phan
phé théng cla Coéng ty va nhitng ngwi cé lién quan cia ho:

iii) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 Luat doanh
nghiép.

3) Hbi ddng quan tri chap thuan cac hop ddng, giao dich tai diém b khoan 2 Didu nay co gia trj
nhé hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhat hodic mét ty 1& khac nhé
hon quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Diéu 69. Pam bao quyén hop phap cha ngwoi c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

1) Céng ty phai thye hién trach nhiém v&i céng ddng va nguwdi co quyén loi lién quan dén Céng
ty theo quy dinh cla phap luat hién hanh va Diéu lé cong ty.

2) Céng ty phai tuan thl cac quy dinh phap luat vé lao déng, méi tredng va xa hdi.

Chwong X

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 70. Nghia vu céng bé théng tin

1) Cdng ty c6 nghia vu cdng b day dd, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thwong vé
tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty cho cb dong
va cdng ching. Céng ty phai cong bd day dd, chinh xac va kip th&i cac théng tin khac néu
cac thong tin d6 cé kha nang anh hwdng dén gia chirng khoan va anh hwéng dén quyét dinh

clia cb ddng va nha dau tw. Théng tin va cach thirc céng b théng tin dwoc thwc hién theo
quy dinh cla phap luat va Diéu Ié Cong ty.

2) Viéc cdng bd théng tin dwoc thwe hién bao dam cb déng va cong ching c6 thé tiép can cong
bang. Ngén ngtr trong céng bé théng tin can ré rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1am cho ¢
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déng va nha dau tw.
Diéu 71. Céng bé théng tin vé mé hinh té chirc quén 1y cong ty

1) Céngty phal bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, Sé giao dich chirng khodn va cong b
théng tin vé mé hinh té chirc quan ly va hoat déng cong ty theo quy dinh tai Diéu 137 Luét
doanh nghiép.

2) Trong tredng hop Céng ty thay déi mé hinh hoat déng, Céng ty phai bdo céo Uy ban
Chirng khoan Nha nuwéc, S& giao dich chirng khoan va céng b théng tin trong vong 24 gi&
ké tr khi Dai héi ddng cd dong c6 quyét dinh thay ddi mé hinh.

Diéu 72. Céng bé théng tin vé quan tri Cong ty

1) Cong ty phai céng b6 thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai hdi ddng cd dong
thwdng nién va trong Bao céo thwdng nién cha cong ty theo quy dinh clia phap Iuat chirng
khoan vé cong b théng tin.

2) Cong ty c6 nghta vu bao céo dinh ky 06 thang va cdng b thong tin vé tinh hinh quan trj céng
ty theo quy dinh clia phap luét chirng khoan vé cong bé théng tin.

3) Noi dung ti thiéu phai bao gdm nhirng théng tin sau:
a) Thanh vién va co cdu clia Héi ddng quan tri va Ban Kiém soat:
b) Hoat déng ctia Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat:
C) Hoat déng ctia thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap va thanh vién khéng didu hanh:
d) Hoat dong cla cac tiéu ban cia Hoi ddng quan tri:
e) Nhirng ké hoach @é tang cwong hiéu qua trong hoat dong quan tri Céng ty;

f) Thi lao va chi phi cho thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh
vién Ban Téng Giam déc;

g) Thong tin vé céc giao dich cb phiéu cla Coéng ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat va Ban Téng Giam dbc, K& toan trwdng, ngwoi dwoc Oy quyén cong bd théng
tin, cé déng 1on va cac giao dich khac cla thanh vién Héi ddng quan tri, Ban Kiém soat va
Ban Téng Giam déc va nhirng ngudi lién quan dén cac doi twong néu trén;

h) 86 Iwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Téng Giam déc @a tham gia
dao tao vé quan tri Céng ty;

) Nhing diém chwa thwc hién theo quy dinh ciia Quy ché quan tri Céng ty, déng thoi néu
nguyén nhéan va gidi phap khac phuc.
Diéu 73. Trach nhiém vé bao cao va céng bé théng tin chia thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém soat vién va Téng Giam déc

Ngoai cac trach nhiém néu theo, thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc co
trach nhiém bao cao Héi ddng quan tri, Ban kiém soat trong cac trwong hop sau:

1) Céc giao dich gitra Cong ty vé&i cong ty trong d6 cac thanh vién néu trén 1a thanh vién sang lap
hodc Ia thanh vién Hoéi ddng quan tri, Téng Giam déc trong th&i gian 03 ndm gan nhét trwdc
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th&i diém giao dich;
2) Céc giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong dé ngudi co lién quan clia cac thanh vién néu
trén 1a thanh vién Héi déng quan tri, Tdng Giam déc hozc cd déng I6n.

Diéu 74. Trach nhiém bbi thwéng ca nhan trong trwéng hop khéng thwe hién day da
viéc céng béd théng tin

Nhirng ca nhén cé hanh vi vi pham quy dinh cla phap luat vé cong bé thang tin thi tuy theo tinh
chat, m&rc do6 vi pham ma bi xt ly ky luat, x phat vi pham hanh chinh hoac bj tra ctru trach
nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuéng theo quy dinh clia phap luét.

Chuwong XI
CONG TAC QUAN TRI VA KIEM SOAT NOI BO
Diéu 75. Nguyén téc quan tri va kiém soat noi bd

1) Céng ty thiét 1ap va duy tri hé théng quan tri va kidm soat nai b6 nhdm béo d&m viéc tao lap,
thwe hién, quan Iy va kiém soat cac giao dich, hoat déng kinh té phat sinh tai Céng ty dwoc
thiee hién ding thdm quyén, dung quy trinh va tuan tha quy dinh cla phéap luét, Diéu & Cong ty
va cac quy dinh ndi bd c6 lién quan.

2) Hé théng quan tri va kiém soat néi bd phai phan dinh 6 quyén han, nghfa vu va trach nhiém
cua tirng bd phan, don viva cé nhan lién quan dén viéc tao lap, thwe hién, quan ly va kiém soat
cac giao dich kinh té phat sinh; bao dam nguyén tac phan céng, phan nhiém, kidm soat chéo
va giam sat doc lap gilra cac chirc ndng quan ly, diéu hanh va kiém soat.

Diéu 76. Trach nhiém tb chirc va thwe hién

1) Hai déng quan tri c6 trach nhiém ban hanh, gidm sat va ra soat hé théng quan tri, kiém soat noi
bd ctia Cong ty.

2) Tbéng Gidm dbéc va Ban diéu hanh cé trach nhiém té chiee trién khai, van hanh hé théng quan
tri va kiém soat ndi bo; ban hanh cac quy trinh nghiép vu, quy dinh ndi bd thudc thdm quyén
nham bdo dam viéc thwc hién va kiém soat céac giao dich kinh té phat sinh mét cach hiéu qua.

3) Céc bd phan, don vi va ca nhan c6 lién quan cé trach nhiém tuan thi quy dinh ndi bd va chiu
trach nhiém trong pham vi chirc néng, nhiém vu dwoc giao ddi véi cac giao dich, hoat déng do
minh thire hién hodc tham gia thuwe hién.

Diéu 77. Ra soat va hoan thién

Hé thong quan tri va kiém soét ndi bd dwoc ra soat, danh gia dinh ky hoac khi cin thiét d& bao dam
phl hop véi quy dinh cla phap lut, Didu I1& Céng ty va tinh hinh hoat ddng thyc té cta Cong ty.

Chwong Xll

SUA DOI, BO SUNG QUY CHE VA DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 78. B6 sung va stra dbi Quy ché

Viéc bd sung, siva déi Quy ché nay phai duoc Dai hoi ddng cd déng xem xét quyét dinh.

Trong trwdng hop cé nhitng quy dinh cla phap luat cé lién quan dén hoat ddng cla Coéng ty chuwa
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duwoc dé cap hodc ¢ nhirng quy dinh méi clia phap luat khac véi nhivng didu khoan trong Quy ché
nay thi nhirng quy dinh ctia phép luat @6 dwong nhién dwoc &p dung va diéu chinh hoat déng cla
Céng ty.

Diéu 79. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gébm 12 chuwong 79 didu do Dai hoi déng cb ddng théng qua va c6 hiéu luc ké tir
ngay ky.

Hoi dong quan tri, cac tiéu ban trirc thude Hoi ddng quan tri, Ban tdng giam déc, Ngwei didu hanh
khac, toan b nhan vién va cac td chirc, ca nhan cé lién quan clia Congty Cé phan Ching khoan
Vietcap chiu trach nhiém thwe hién quy ché nay.
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